%,% Thorsten Glomlbik
2 | Notar

Wir suchen Nachwuchs!

Ausbildung zum/zur Notarfachangestellten
(m/w/d)

Beginn ab September 2026

Du hast Deinen Schulabschluss in der Tasche und bist bereit fir eine neue Aufgabe?
Dann gehorst Du genau in unser Team!

Deine Aufgaben

e Tagliche Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behérden

e Erledigung der allgemeinen Korrespondenz

e Vor- und Nachbereitung von Urkunden in sémtlichen Rechtsgebieten
e Umfangreiches Scannen von Dokumenten

e Erstellen von Urkunden

Das bist Du

e Du hast Deinen Schulabschluss (Realschulabschluss, Fachabitur oder Abitur) gerade in der
Tasche oder méchtest Dich beruflich umorientieren

e Du bist motiviert, zielstrebig und hast eine gute Auffassungsgabe

e Du liebst den Kundenkontakt und lebst einen ausgepragten Servicegedanken

e Du arbeitest strukturiert, eigenverantwortlich und bewaltigst gekonnt komplexe
Zusammenhange

e Ein sicheres Auftreten, einwandfreie Sprachfertigkeit sowie Diskretion im Umgang mit
Mandanten sind fir Dich selbstverstandlich

Wer wir sind und was wir bieten

e Flache Hierarchien und ein junges Team

e Weiterbildungen sind gern gesehen und werden natirlich geférdert

e Effiziente Abldufe und Strukturen sind unsere Prioritat - digitales Arbeiten steht bei uns auf
der Tagesordnung

Das hort sich gut an und wir haben Dein Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen direkt an: personal@notar-gl.de
Fur Rickfragen nimmt sich Tamara Schmid, Personalleitung, gerne Zeit fiir Dich!




